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Bewerbung um eine Stelle in der Verwaltung 
 
Sehr geehrte Frau Mündle 
 
Mit grossem Interesse bewerbe ich mich um eine geeignete Stelle in der Verwaltung.  
 
 
Wie aus meinem Lebenslauf ersichtlich ist, arbeite ich derzeit als Sachbearbeiterin in der 
Kreditorenbbuchhaltung bei der Firma Ivoclar AG in Schaan. Durch meine mehrjährige 
Berufserfahrung konnte ich mir ein breites Spektrum an Fachwissen aneignen. Da mir 
verwaltende Aufgaben besonders liegen, wird es mir sicherlich keine Schwierigkeit sein, die 
gestellten Aufgaben nach Einarbeitung zur vollsten Zufriedenheit zu erledigen. Ich bin eine 
sozialkompetente und sorgfältig arbeitende Persönlichkeit, die gerne Verantwortung 
übernimmt. Zu meinen Stärken gehören eine exakte, effiziente und selbstständige 
Arbeitsweise, die Fähigkeit Zusammenhänge schnell zu erkennen sowie die Arbeit im Team.  
 
 
Voller Elan und hoch motiviert stehe ich der neuen Herausforderung zu dem 
frühestmöglichen Zeitpunkt zur Verfügung und freue mich über eine positive Nachricht 
Ihrerseits. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Aydin Ayfer 
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